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ONSOz

Yuksek lisans egitiminin en 6énemli kriteri arastirma yapmaktir. Arastirmanin amaci, bilinmeyeni,
belirsizi aramak, anlamaya ve agiklamaya galismaktir. Bu baglamda arastirma yaparken belirli
bilimsel yontem ve ilkelerin izlenmesi gelenedi dngdrulmektedir. Yuksek lisans tez calismalari da
bu gelenegin bir parcasidir. Tez konusunun ana hatlarinin saptanmasinda; arastirilacak
problemin, soru veya sorularin ortaya konulmasi, tanimlanmasi, arastirma konusunun éneminin
irdelenmesi ve bu dnemin vurgulanmasi, konu Gzerinde diger arastirmacilarin daha énce yaptigi
galismalarin incelenmesi, arastirma yonteminin belirlenmesi, c¢iktilarin mevcut bulgularla
karsilastirilarak tartisilmasi, elde edilen sonuglardan ¢ikarim ve gelecekte yapilacak calismalar
icin yeni bir tartisma ortami yaratabilmek hedeflenmelidir.

Asilan uzun bir yol ve harcanan ¢abanin sonunda ortaya g¢ikacak drtnln, diger arastirmacilar
tarafindan kullanilabilir, degerlendirilebilir ve/veya elestirilebilir olmasi igin; kolaylikla anlasilabilir,
kusursuz ve mikemmel bir sekilde yazilmis olmasi gerekir. Bilindigi gibi, tez ¢alismalarinda
yazma islemi en yavas gelisen asamalardan biridir. Bu nedenle, yazim sirasinda
karsilasilabilecek problemleri en aza indirgemek, ortak bir dil olusturabilmek igin bir “Tez Yazim
Kilavuzu” kullaniimasi zorunluluk haline gelmistir.

Y. D. U. Saglk Bilimleri Enstitlisii Yénetim Kurulu'nun SBE/2010-22-2 sayili karar! ile, Prof. Dr.
Sezgin ilgi, (Tip Fakiiltesi), Dog. Dr. Kaan Orhan (Dis Hekimligi Fakdiltesi) ve Yard. Dog. Dr. Jale
Refik-Rogers (Eczacilik Fakiltesi)’dan olugan bir komisyon Tez Yazim Kilavuzu’'nun hazirlanmasi
amaciyla gérevlendirilmistir. Komisyonumuz, calismalari sirasinda Hacettepe Universitesi Saglik
Bilimleri Enstitlist tarafindan hazirlanmis olan Tez Yazim Kilavuzu ve Bilim Etigi Uygulamalari El
Kitabi (2006)'niI esas alarak, Ankara Universitesi ve diger Universitelerin Saglik Bilimleri Enstitileri
tarafindan hazirlanan tez yazim kilavuzu érneklerinden yararlanmis ve enstitimuizin “Tez Yazim
Kilavuzu” taslak galismasini hazirlamislardir. Enstiti yonetim kurulunun, 06.04.2010 tarihinde
komisyon Uyeleri ile birlikte yaptigi 25. Yénetim Kurulu Toplantis’'nda ise bu ¢alismaya son sekli
verilmistir.

Duzenlenen kilavuzun hazirlanmasinda, 6zverili galismalariyla énemli katki saglayan ve yukarida
adigegen degerli komisyon Uyelerimize tim oOgretim Uyelerimiz adina en derin tesekkirlerimi
sunar, hazirlanan kilavuzun beklenen yarari saglamasini dilerim.

Prof. Dr. ihsan CALIS
Enstiti Md.



Amac ve Kapsam

Bu kilavuzun amaci, Yakin Dogu Universitesi Lisansiisti Egitim, Ogretim ve Sinav Yénetmeligi
uyarinca Yakin Dogu Universitesi Saglik Bilimleri Enstitisi’'nde hazirlanan Yiiksek Lisans ve
Doktora tezlerinin yazimi, basimi ve tez sinav jurisi Gyelerince degerlendiriimesi ile ilgili esaslari
dizenlemektir.

Kisaltmalar ve Tanimlar

Bu kilavuzda kullanilan kisaltmalar asagidaki anlamlari ifade eder:
Enstiti: Yakin Dogu Universitesi Saglik Bilimleri Enstitiisi.
Senato: Yakin Dogu Universitesi Senatosu.

Anabilim Dali: Enstiti’de egitim programi bulunan Anabilim Dal.
Tez: Yiksek lisans tezi ve/veya doktora tezi.

1. Bolum: TEZ YAZIM KILAVUZU
Madde 1. Kagit Ozellikleri

En az 70, en ¢ok 100 gram birinci hamur beyaz kagit kullaniimalidir. Kagit standart A4 (20.99 cm
x 29.7 cm) boyutlarinda olmalidir.

A. Kapak ve Cilt

Kapak, Doktora igin koyu kirmizi, Yiksek Lisans i¢in koyu mavi cilt yapiimali, tez metni, 6zel
sayfalar ve ekleriyle birlikte uygun sekilde yapistirilarak tek bir cilt haline getirilmelidir. Standart
blylklik disinda kalan basili ve diger (video kaset, vb.) materyel ayri bir ek halinde uygun
zarf/kutu(lar) iginde teslim edilmelidir.

B. Baski

Tezler, bilgisayar kullanarak, lazer ya da lazer kalitesinde ¢ikti veren yazici ile kagidin yalnizca
bir ylizine basiimalidir. Bu kilavuzda yer alan terimler ve tanimlamalar (satir araligi, punto vb.)
gelismis kelime islem programlar’nda (Microsoft Office Word®, Word Perfect® vb.) varolan
fonksiyonlar dikkate alinarak segilmistir. Bu nedenle tez yaziminda paket programlarin
kullaniimasi tavsiye edilir. Kullanilacak harf karakteri, Arial, Times, Times New Roman, Helvetica,
Bookman veya Palantino yazi karakterlerinden bir tanesi olabilir; ana metnin harf blayukliga 12
punto, dipnotlar 10 punto olmalidir. Tek sayfaya sigdirilan tablo ve sekillerde daha kiglk
karakterler kullanilabilir. Alt ve st indisler metin harf buyukliginden daha kigik olmalidir.
Yazimda noktalama isaretlerinden sonra bir bosluk birakilmahdir. Noktalama isaretlerinden dnce
bosluk birakilmamalidir.

Madde 2. Sayfa Diizeni
Sayfalar A4 boyutunda olmalidir. Her sayfanin sol kenarinda 4 cm, alt ve st kenarlarinda 3 cm,

sag kenarinda ise 2.5 cm bosluk bulunmaldir. Belirlenen metin blogu c¢ercevesi disina
tagiimamalidir (Sekil 1).



<4— Sayfa A4 (297 x 210mm)
30 mm Boyutunda olmalidir

4 <«4— Sayfa numaralarinin yaninda
parantez vb. bulunmamalidir

40 mm 25 mm
e YAZIM ALANI e
] Satirlar ayni hizada olacak
Sekilde bloklanmalidir
—] Dipnotlar alt sinirt gegmemelidir
ISO mm

Sekil 1. Sayfa dizeni
Yazim diizenini korumak amaci ile tim satirlar ayni hizada bloklanmalidir.
A. Sayfalarin Numaralandirilmasi

Sayfa numaralari, kelime islem programlarinin sundugu olanaklar kullanilarak konulmali; i¢ kapak
disinda tim sayfalar numaralandiriimalidir. Tesekkdr, Ozet, ingilizce Ozet, icindekiler, Simgeler
ve Kisaltmalar, Sekiller ve Tablolar dizinleri gibi tez 6n sayfalan “i, ii, iii, iv, v ...” seklinde kigik
harf Roma rakamlari ile; giris boliumu ile baslayan diger sayfalar ise “1, 2, 3, 4, 5, ...” seklinde
numaralandiriimahdir. Sayfa numaralari sayfanin yukari kismina metin blogunun sag kenar
hizasinda olacak sekilde konulmalidir, 6niinde ve arkasinda parantez, ¢izgi gibi isaretler
konulmamaldir.

B. Satir Araliklari

Ana metinde satir aralari 1.5 satir olmalidir. Sekil alti yazilari ve tablolarin agiklamalari ile alintilar
ve kaynaklar dizininin yaziminda da ayni aralik kullaniimalidir. Dipnot metinlerinde satir araligi 1
satir olmahdir.

Paragraflar arasinda da satir araligi 1.5 satir olmali ancak, her yeni paragraf 1.25 cm igeriden
baglamalidir.

Birinci dereceden bélim basliklari, Tesekkiir, Ozet, ingilizce Ozet, tiim Dizinler ve Kaynaklar igin
sayfa basi yapilmalidir. ikinci ve Ugiincii dereceden bagliklardan énce 12 punto bosluk
birakilmali, ayrica, tglincu dereceden bagliklar 1.25 cm igeriden baslatiimalidir.



Ana metinle sekil, tablo ve formiller arasinda énce ve sonrasinda olmak lzere birer satir bosluk
birakilmalidir. Sekil ve sekil alt yazisi ile tablo ve tablo Ust yazisi arasinda da 6 punto’luk bir
bosluk olmalidir.

C. Boéliim ve Alt Béliimler

Tezin bolim ve alt bolimlerinin belirlenmesinde gereksiz ayrintiya inilmemeli, mantiksal bir
batdnldk izlenmelidir. Bélim basliklari metin ile ayni biyuklikte olmalidir. Birinci derecede bdlim
basliklari buytk harf, ikinci ve tGglincli derece basliklar ise her kelimenin ilk harfi blyuk, digerleri
kiiglik harf olacak sekilde yazilmaldir. ikinci ve lgiincli derecede basliklarda yer alan “ve, veya,
ile” gibi baglaclar kiguk harfle yaziimahdir. Tim bélim bashklari kalin (bold) olmaldir. B6lim ve
alt boluim basliklari, EK 1'de gosterildigi bicimde numaralandiriimalidir.

Normal olarak, Ugtlinci dereceden daha ileri alt bolim bashgi kullanilmamalidir. Ancak, bazi
durumlarda daha ileri derecede alt bolim bashginin kullaniimasi gerekirse, bunlarin ikinci ve
Uglncl derece baslik kurallarina uygun olarak, fakat numaralandiriimadan ve igindekiler dizininde
gOsterilmeden yapilmasi kabul edilebilir.

Madde 3. Yazim Plani
Tezler, tez igeriginin diizenlenmesi bolimiinde verilen plana uygun olmalidir.
Madde 4. Metin

A. Anlatim

Tez dili agik, yalin ve bilimsel metne uygun olmalidir. Anlatim, kisa ve 6z cimlelerle yapiimal,
birinci sahis agzindan olmamalidir.

Metinde gegen kimyasal madde isimleri ve terimler Turkge yazilmalidir. Zorunlu olarak yabanci
dilden yazilmasi gerekli kelimeler italik olarak yaziimalidir.

Ornek:
. Fenilbutazon, tirozin, oksidasyon, karotis arteri
« bu sonuglar daha 6nce Cannon’un 6ne sirdigu activation en masse teorisine

uymamaktadir.
B. Simgeler ve Kisaltmalar

Tezde, standart kisaltmalar disindaki kisaltmalar ancak c¢ok gerekli olduklari durumlarda
yapiimalidir. Cok kullanilan, birden fazla sézclkten olusan terimler igin bas harfleri kullanarak
kisaltma yapilabilir. Bu durumda yapilan kisaltma ilk gectigi yerde parantez igerisinde, yalnizca bir
kez aciklanmalidir.
Kisaltmalar ve simgeler (Orn., a, b, t, D, AKS) “Simgeler ve Kisaltmalar’ dizininde ayrica
verilmelidir (EK 9).

Ornek:

s L. obstriktif uyku apnesi sendromu (OUAS)

Birden fazla s6zcugun bas harfleri kullanilarak yapilan kisaltmalarda araya nokta konulmamalidir
(TUBITAK, OUAS, AKS gibi). Kisaltmalar, terimlerin Tiirkgelerine goére yapiimalidir ancak yerlesik
yabanci dilden kisaltmalar olduklari gibi alinabilirler (AIDS, WHO, NATO gibi). Anatomik terimler
Terminologia Anatomica’ya uygun olarak yaziimalidir. Anatomik terimlerin kisaltmalari referans
olarak alinmahdir. Orn., Bkz., vb., gibi terim olmayan kisaltmalarin sonuna nokta konulmalidir.
Olgl birimleri metrik sistem ve uluslararasi Unite sistemine uygun kisaltmalarla verilmelidir.
Birimlere iliskin kisaltmalarin sonuna nokta konulmamalidir.

C. Metin iginde Kaynak Gésterme

Tez igcinde atifta bulunulan her kaynak, .kaynaklar dizininde mutlaka bulunmalidir.
‘Bilimsel Yayinlarda Kaynak Gosterme llkeleri’ béliminde gosterildigi sekilde belirtimelidir.



D. Dipnotlar

Tezin herhangi bir sayfasinda, metin icinde olmasi halinde konuyu dagitacak ve okurken
surekliligi bozacak nitelikteki agiklamalar, kisa ve 6z sekilde —birkag satiri gegmemek kosulu ile—
ayni sayfanin altina dipnot olarak verilebilir. Dipnotlar soldan saga sayfanin ortasina kadar gizilen
surekli bir gizgi ile ayriimahdir. Cizgi ile ana metin arasinda 1 satir atlanmalidir. Dipnot gizgisi ile
dipnot metni arasinda 6 punto bosluk birakilmali, metin 1 satir araligi kullanilarak yaziimali ve
harf buyukligd 10 punto olmalidir (Sekil 2). Dipnotlar ayni sayfada birden g¢ok ise, sayfadaki
belirtme sirasina gore ve her sayfada birden baslanarak numaralandiriimalidir. Dipnot numaralari
kaynak gosterme sistemi ile karismayacak sekilde Ust indis ya da parantez iginde Ust indis olarak
konabilir. Ard arda yazilan iki dipnot, 6 punto bosluk kullanilarak ayrilmalidir. Dipnotlari yazarken,
sayfanin alt kenarinda birakilmasi gereken 3 cm’lik bosluga tasiimamalidir.

F__JM

. Stevia rebawdiana Berfon (Asteraceas) yapraklanndan elde edilen
bilegiklerdan biri olan steviozit", eni-karen tbrevi bir diterpendir. Steviozitin
tatianding ozeldi, sakaroza gore yaklasik 200 kat daha fazladir ve toksik de
BT oot eerees

4 Cm ................................. 275 Cm

v

<+— Ana metinle dipnot ¢izgisi arasinda bir satir atlanmahdir

Bosluk

6 punto "Bu bilegik, amgbnlan wizlerce Sfevia tirindn sedece ikizinden elde edilmigtir.
Aynica, peleneksal Cin biunda “tath® igeceklenn hazwanmesmda kullanilan ik
Rubug torinde de (R swavissimus ve A chingd) bulunmustur. Bu tirdenn
yaprakiarnda sieviol glikozillerinin aran 9%5%in irerindedir

3cm

Sekil 2. Dipnotlarin yerlestiriimesi
E. Sekil, Tablo ve Formiiller

a. Hazirlama

Hazirlanacak sekiller (grafik, diyagram, fotograf vb.) yazi ile anlatimda guglik g¢ekilen, yapilan isi,
anlatiimaya c¢alisilan duslnceyi veya elde edilen verileri daha etkili olarak aktarabilecek nitelikte
olmali, gereksiz sekillerden kaginilmalidir.

Sekiller tzerinde yer alacak tim c¢izgi, isaret, sembol, rakam ve yazilarda, bilgisayar yazicisi,
rapido ya da letraset gikartma turl bir arag¢ kullaniimalidir. Bu tur ¢izgi, isaret, sembol rakam ve
yazilar, giplak goézle kolayca segilebilir ve okunabilir buytklikte olmalidir.

Tez sayfasi Uzerine yapistirilacak fotograflar, tez sayfalari arasinda olabilecek kabarikhgi
onlemek amaci ile ince fotograf kagidi Uzerine basiimalidir. Bunlar igin ylksek kaliteli bilgisayar
ciktisi veya renkli fotokopi tercih edilir.



b. Yerlestirme

Sekiller, tez metni icerisinde, ilk deginildikleri sayfada ya da hemen sonraki sayfada yer almalidir.
Birbirleri ile ilgili cok sayida tablo veya sekil ayni sayfa lzerinde yer alabilir. $ekil ve tablolar ile
aciklamalari sayfa kenarinda birakilmasi gereken bosluklara tagsmayacak sekilde yerlestiriimelidir

(Sekil 3 ve 4).
X Sideritis ozturkii Aytac & Aksoy, (zerinde vyapilan izolasyon,
1 1
'caligmalarinda ent-karen tipi diterpenoitler, flavonoitler ve feniletanoit,
iglikozitleri elde edilmistir. Spektroskopik calismalar (Kitle Sp., 1D ve 2D!
ENMR) sonunda, diterpenoitlerin kimyasal yapilan linearol (1) ve ?-epi-i
Ek,andikandiol {2) olarak aydinlatiimigtir. |
—:_>

1
1

Metinle sekil

arasinda bir satir
bosluk
birakilmahdir

>

Sekil 5.4. 7-epi-kandikandiol (2)'lin Kristal Yapisinin Ortep Gizimi

Ayrica, 7-epi-kandikandiol (2)un molekuler yapisi, efanolden eide:

redilen kristallerden hareketle X-iginlan analizi ile aydinlatimistir (Sekil 5.4}.5

'Molekilln kimyasal yapisi, bilinen ent-karen tirevi diterpenlerle benzer,

1 1
'konformasyon ve stereokimyasal dzelliklere sahiptir. !
1
1

6 punto
bosluk

Sekil 3. Sekillerin yerlestiriimesi
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Tablg 3.1. Kekeme, isitme kayiph ve normal Kisilerin cinsiyet ve yasa gore

6 DLH'I?O Eagﬂlmiar{ Ortalamalar £ S H, olarak verilmistir.

Erkek Kadin Yas Simin Yas ortalamasi
Kekame I 26 | 13 ‘ T-d 28 21.042.2
stmekaypi | 28 | 17 | 1425 202410
4 cm  Nomal | 21 | 20 1 1?—2-1 | 21546 2.5¢cm
P> Ttopam | 73 | st | 142 | zoms

\/\//\_/\

Sekil 4. Tablolarin yerlestiriimesi

Bir sekilde birden fazla 6ge bulunabilir. Bu durumda, her bir 6ge sirayla A, B, C, D, ... seklinde
simgelenerek timine tek bir sekil numarasi verilir. Agiklamalarda herbir 6ge ayri ayri
tanimlanmahdir.

Tablo bashgi ve aciklamalari tablonun Ustline yazilmali, metin alani satir basindan baglatiimalidir.
Tablo agiklamalarinin yaziminda da “blok” sistemi korunmali; agiklamalarin bir satirdan daha
uzun olmasi halinde, ikinci ve diger satirlar, agiklamanin satir bagi hizasindan baglamalidir. Tablo
ve sekil alti agiklamalarinin sonuna nokta konulmalidir.

Sekil basligi ve agiklamalari seklin altinda yer almali ve metin blogu sol ve sag kenarlari arasinda
ortalanmalidir.

Ornek:
Tablo 3.1. Kekeleme, isitme kayipli ve normal kisilerin cinsiyet ve yasa goére dagilimlari.
Ortalamalar + S.H. olarak verilmigtir.

Sekil 2.3. Hastaligin tipik seyrini gosteren asamalar: A) Cilt lezyonlari
B) Agiz ici vezikiller C) Agiz icindeki Ulserasyonlar

Bireylerin kimligini belli edecek tarzda fotograf konulmamalidir. Hasta ya da deneklerin
fotograflarinda gézler kimligi belli etmeyecek sekilde bantlanmalidir. Ozel durumlarda, teze
konulacak go6zleri bantl olmayan fotograflarin yayinlanmasi igin fotografi ¢ekilen kisiden izin
alindigina iliskin ibare bulunmalidir.

Sekillerin sayfa igine yerlestiriimesinde, sayfa kenarlarinda birakilmasi gereken bosluklara
kesinlikle tasiimamalidir (Sekil 3). Bu bosluklara tasacak sekiller ya kugultilmeli ya da “ekte”
sunulmalidir. Tez metni igerisinde katlanmig sekil veya tablo olmamalidir.

Bir sayfadan daha buylk olan tablolar, tez metni iginde bulunmak zorunda ise bir sayfa
boyutlarinda (uygun bir yerden) bélinmelidir. Tablonun devami bir sonraki sayfada ayni tablo
numarasi ile ve ayni baslikla verilmeli ancak tablo numarasindan sonra parantez iginde “Devam”
ibaresi yazilmaldir. Metinde, gegen formuiller ayri paragraf halinde yazilmali, dnce ve sonra gelen
paragraflarla arasinda bir satir bosluk birakiimahdir.

c¢. Numaralandirma

Tam tablo, sekil ve formullerin numaralandiriimasinda sadece rakamlar kullaniimalidir. Bunlar,
her bolim iginde kendi aralarinda, birbirlerinden bagimsiz olarak ayri ayri numaralandiriimalidir.

Birinci Bolum’uin tablo ve sekilleri:



Tablo1.1. ..o
Sekil 1.1, oo
ikinci Bolim’iin tablo ve sekilleri:
Tablo2.1. ..o
Sekil 2.1, o

d. Formiillerin Yerlestirilmesi
Formuller numaralandirilirken, numaranin basginda “Formul” ibaresi yer almamali, bolim igindeki

sirasina gore numaralandirmahdir. Ancak, metin iginde deginilirken “Formul 2.1” seklinde
yazilmahdir (Sekil 5).

/\o/'\/'\_/“

4 cm 25cm

1471 Satir Bosluk 2,5cm

1 Satir Bosluk

\/W

Sekil 5. Formullerin yerlestiriimesi

e. Aciklamalar

Tablo ve sekil agiklamalari olabildigince kisa ve 6z yazilmalidir. Tim agiklamalarin yaziminda 1.5
tam satir araligi kullaniimahdir.

Tablo veya sekil ile (agiklamalari dahil) alt ve st metin arasinda bir satir bosluk birakilmalidir.
Tablo agiklamalari, tablonun Ustline yazilmali ve tablo agiklamasinin son satiri ile tablonun st
kenari arasinda 6 punto bosluk birakiimaldir

Sekil agiklamalari ise, seklin altina yazilmali ve sekil alti agiklamasi ile seklin alt kenari arasinda
6 punto bosluk birakilmalhdir

Formullere ait numaralar, formilin oldugu satirda, sayfanin sag kenarindan 2.5 cm igeride
kalacak sekilde parantez igerisinde yazilmahdir.

Madde 5. Tez igeriginin Diizenlenmesi

Tez igeriginin dizenlenmesi EK1'de gosterildigi sekilde yapilacaktir. Her bdlime iliskin sayfa
dizeni 6rnekleri kilavuzun sonunda ayri ekler seklinde verilmistir.

A. Tez Kapagi ve Ozel Sayfalar

Kapak duzeni Sekil 6 ve EK 2’de gosterildigi gibidir. Dis kapak ile i¢ kapak sayfasi arasinda ve
dis kapagin arka sayfasi ile tezin son sayfasi arasinda bir bos sayfa birakiimalidir.

10



Yuksek Lisans (MS) tez kapaklari koyu mavi, doktora (PhD) tez kapaklari ise kirmizi olarak
ciltlenmelidir.

=
& 3: 3em
= o
o ™™ 3 KKIC.
g_ YAKIN DOGLU ONIVERSITESI
) 8 SAGLIK BILIMLERI ENSTITUSU
G
C 4 cm
% TEZ ADI 14 PUNTO VE BUYUK HARFLERLE
3 4cm KELIME BOLUNMEDEN KENARLARA EN YAKIN 4 cm 4 cm
o) - UZAKLIKTA YAZILMALIDIR SATIRLAR ARASI GEMNISLIK - -
_’ ] 1.5 ARALIK OLMALIDIR
o]
=z . Hazirlayanin adi,
o | varsa Unvan {(Dr., Ecz., Dis Hek.)
Hazirtayamin Orvani (Uzman, Ecz., Dig Hek.) Adi SOYAD! normal metin yazisi biyiikligiinde
{12 punto} ve ismin bag harfi ile
soyadinin tamam biiyiik harflerle
o 4cm ortalanarak yazilmahdir.
@]
DOKTORA/ > X
YUKSEK LiSANS o) G e
A
> 4cm
YOHSEK LISANS/DOKTORA TEZI
3cm
- LEFKO:
l, E zmnsA
Sunulan yil =
3em

o

Sekil 6. Tez kapag

a. ¢ Kapak Sayfasi

ic kapak sayfasinin igerigi ve sayfa diizeni, timiyle dis kapagin ayni olmalidir (EK 3); yalniz, bu
sayfada danigman (varsa ortak danigsman) 6gretim Uyesinin adi da bulunur. Bu sayfa ana metinde
kullanilan kagit Gizerine yazilmalidir. i¢c kapagin sayfa numarasi, “ii” olarak dusilmeli; ancak
numara i¢ kapak tzerine basiimamalidir.

b. Onay Sayfasi
Tez savunmasindan sonra tez danismani ve juri tyelerinin tezi kabul ettiklerini ve tezin Saglik
Bilimleri Enstitisu tarafindan onaylandigini gésteren sayfadir (EK 4). Bu sayfada tez danismani

ve juri UOyelerinin ad, Gnvan ve Universiteleri ile imzalari bulunur. Onay sayfasi “iii” olarak
numaralandiriimalidir.

c. Tesekkiir Sayfasi

Tesekkir bolimu, olabildigince kisa ve 6z olarak yazilmali ve bir sayfayi agsmamalidir (EK 5).

Bu sayfanin dizeni 6zet sayfasi ile ayni olmali, “iv’ olarak numaralandiriimalidir. Tesekkir
sayfasinda, tez calismasinda ve tezin hazirlanmasinda dogrudan katkisi bulunan Kisiler ile,
dogrudan ilgili olmadidi halde, olagan gérevi disinda katkida bulunan kisi ve kuruluslara tesekkur
edilmelidir.

Tez calismasi, bir proje kapsaminda veya bir kurulusun destegi ile gerceklestirilmis ise; projenin
ve ilgili kurulugun adi da bu bdélimde belirtiimelidir.
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B. Dizinler

a. lgindekiler Dizini

EK 6’'deki 6rnede uygun olarak hazirlanmahdir.

Ozet sayfasindan baslayarak tim 6zel sayfalar, tez metninin icerdigi tim bdlim ve alt bdlim
basliklari, ek agiklamalar, kaynaklar ve ekler, igindekiler dizininde eksiksiz olarak gdsterilmelidir.
Tezde kullanilan her bir baglik, icindekiler dizininde hig bir degisiklik yapilmaksizin, yer almalidir.
icindekiler dizininde her bashdin hizasina, sadece o basligin yer aldig ilk sayfanin numarasi
yazilmalidir. “ICINDEKILER” baslig, timiyle bilylk harflerle sayfa (st kenarindan 3 cm asagiya
ve ortalanarak yazilmalidir.

Tezden ayri sunulmus olmasina karsin “EKLER” de, Igindekiler dizininin sonunda yer almali,
ancak bunlara ait sayfa numaralari dizinde gosterilmemelidir.

b. Simgeler ve Kisaltmalar Dizini

EK 7°deki 6rnege uygun olarak “SIMGELER VE KISALTMALAR” bashgi buyuk harflerle, sayfa Ust
kenarindan 3 cm asagiya ve ortalanarak yazilmalidir. Dizinde simge ve kisaltmalar alfabetik
sirada verilmelidir. Simgeler arasinda o, B, v,.. gibi Greek alfabesinde bulunan harfler var ise, bu
harfler Latin alfabesindeki karsiliklarinin bulunabilecekleri yerlerde siralanmalidir (6rnegin, o, a
nin; 2, I nin; g, m nin bulunacagi yerde siralanmalidir).

c. Sekiller Dizini

Sekiller dizini, EK 8'deki 6rnege uygun olarak hazirlanmaldir. “SEKILLER” basligi, biyiik
harflerle sayfa Ust kenarindan 3 cm asagiya ve ortalanarak yazilmalidir.

Sekiller dizinindeki sekil alti agiklamalari, tez metni icindeki sekil alti agiklamasinin timuyle ayni
olmalidir. Ancak, agiklamanin baslk kismi diginda kalan p degerleri ve diger bilgilerin yazilmasi
gerekmez.

d. Tablolar Dizini

EK 9'daki 6érnege uygun olmalidir. “TABLOLAR” bashgi, biyiuk harflerle sayfa tst kenarindan 3
cm asaglya ve ortalanarak yazilmalidir. Tablolar dizinindeki agiklamalar, tez metni igindeki tablo
aciklamalariyla timuyle ayni olmalidir. Ancak, sekiller dizininde oldugu gibi, p degerleri ve diger
bilgilerin yazilmasi gerekmez.

C. Tez Metni

a. Giris

Bu bolimde, okuyucuyu konuya hazirlayici bilgiler verilmelidir. Tim bilgiler kaynak gosterilerek
desteklenmeli, bu bolimde gere¢ ve yontem, bulgular ya da tartisma kapsaminda bulunabilecek
bilgilere kesinlikle yer veriimemelidir. Yeterli bilgiler verildikten sonra, bdlimin sonunda, tezin
amaci/amaglar ¢ok agik ve kisa olarak yaziimal ve irdelenmek istenen hipotez agikca
belirtiimelidir. Tez ¢aligmasinin bilime katki ve/veya yéntem agisindan ne gibi yenilik hedefledigi
belirtiimelidir.

b. Genel Bilgiler

Burada tez konusunda o6nceden var olan literatlr bilgileri, yapilan ¢alisma baglaminda gézden
gegirilir. Konuya iligkin sorunlar saptanir, varolan ¢ézum o6nerileri giris blimunde belirtilen amac,
kapsam ve varsayimlar dogrultusunda degerlendirilir. Olasi varsayimlardan hangilerinin bu tez
kapsaminda test edilecegi anlatilir. Literatlr bilgileri derlenerek amaglar ve kullanilacak yontem
arasinda sebep—sonug iligkileri kurulur.

c. Gereg ve Yontem

Giris ve Genel Bilgiler bolimlerinde olusturulan varsayimlarin nasil test edildigi bu bolimde
ayrintih olarak anlatihr. Kullanilan laboratuvar ve goézlem teknikleri, anketler ve diger 6lgim
sekilleri tarif edilir. Veri elde etme bigimleri ve deney gruplari tanimlanir. Verilerin istatistiksel
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degerlendirmesinin nasil yapildigi belirtilir.

Tum tezlerde, insan deneklerin kullanildigi durumda Tibbi, Cerrahi ve ilag Arastirmalari Etik
Kurulu’nun, hayvan deneylerinin yapildigi durumlarda da Deney Hayvanlari Etik Kurulu’nun
onayinin alinmasi gereklidir. Bu bdlimde etik kurul onay tarihi ve numarasinin yazilmasi
zorunludur.

d. Bulgular

Bu bélimde bir dnceki bolimde tarif edilen yontemlerle elde edilen veriler belli bir mantiksal—
analitik butlnlik ve akis icinde sunulur. Verilerin uygun istatistiksel yontemlerle analiz edilmesi
gereklidir. Bulgularin sunulmasinda gizelge (tablo), grafik, sekil, resim fotograf gibi anlatim
araclarindan yararlaniimalidir.

e. Tartisma

Bulgular, Giris ve Genel Bilgiler bolimlerinde verilen gerceve iginde tartisilir. Bu bdélimde
galismanin bilime nasil bir katkida bulundugu mutlaka belirtimeli, 6zgin kisimlar
vurgulanmalidir. Test edilen varsayimlarin kabul ya da red edilip edilmedikleri ve amagclara ne
Olciide varldigi yaziimahdir. Tartismada, daha c¢ok, Giris ve Genel Bilgilerde soézedilen
varsayimlarin tez galismasi ile elde edilen bulgularla ne dlglide desteklendigi hususu Uzerinde
durulmahdir. Bu baglamda, spekdilatif yorumlardan olabildigince kaginiimalidir.

f. Sonug ve Oneriler

Bu bdélimde, tez galismasindan elde edilen sonuglar, olabildigince genel fakat agik—secik ve 6z
olarak yazilmalidir. Gerektiginde, sonuglar madde madde yazilabilir. Giris boliminde hedeflenen
amaca ne Olgude ulasildigi belirtiimelidir. Tez galismasini yapan kisinin, kendinden sonra ayni
konuda ya da ilgili konularda calisacak kisilere veya baska kurum ve ilgililere iletmek istedigi
Oneriler varsa, bunlar Oneriler bashdi altinda yazilabilir. Sonuglar ve o6neriler birarada da
islenebilir.

Yukarida ana hatlariyla verilen tez bélimleri, calismanin tirtine, yazarin Gslubuna ve bazi 6zel
Olglilere gore ufak tefek degisiklikler gosterebilir.

D. Ozet ve ingilizce Ozet (Abstract)

Tezin bir 6zeti (sayfa v) ve ingilizce gevirisi (sayfa vi) “Tesekkir” sayfasindan hemen sonra yer
almali; ve Roma rakamlari ile numaralandiriimahdir. Ozet iginde tez galismasinin amaci,
kapsami, kullanilan yontem(ler) ve varilan sonug(lar), agik ve 6z olarak belirtiimelidir. Ancak, 6zet
icinde “Amag”, "Yéntem”, "Sonug”, gibi alt baglklar kullaniimamalidir. Ozetin bir sayfaya
sigdiriimasi tercih edilmelidir, ancak iki sayfayi kesinlikle agsmamalidir.

OZET bashgi, biyik harf, koyu punto ile, metin blogu Ust sinir gizgisinden 2 aralik bos
birakildiktan sonra ve ortalanarak yazilmalidir. Yine 2 aralik bosluktan sonra tezin adi tam olarak,
so6zclk bas harfleri biyulk secilerek, koyu punto ile yaziimalidir. Bagliktan sonra 1,5 aralik bogluk
birakilarak, 6zetin metni 1 aralikla yazilmalidir. Ozet metni, tez ana metninde kullanilandan daha
klguk punto ile yazilabilir.

ingilizce Ozet (ABSTRACT) sayfasinin icerigi ve sayfa diizeni timiyle 6zet sayfasinin ayni
olmalidir.

Ozet ve Abstract sayfasinda ayrica, tez metni ile ilgili en az li¢ anahtar kelime (keywords) Tiirkce
ve ingilizce olarak verilmelidir. Anahtar kelimeler 6zet (abstract) metninden sonra bir satir
atlanarak yazilmahdir. Anahtar kelimelerin, c¢alismayla ilgili ancak, baslikta yer almayan
kelimelerden segilmesi daha uygundur. Anahtar kelimeler Medical Subject Headings (MeSH)’e de
uygun olmalidir.

Anahtar kelimelerden sonra, eger varsa, tezin yapiminda destegi olan kuruluslarin adlari ve proje
numaralari bulunmalidir.

E. Kaynaklar
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‘KAYNAKLAR” bashgi, buylk harflerle, sayfa Ust kenarindan 3 cm agagiya ve ortalanarak
yazilmahdir (Sekil 7). _
Kaynaklar ‘Bilimsel Yayinlarda Kaynak Gdsterme llkeleri’ne uygun olarak yazilmalidir.

F. Ekler

Tezin ana bolimleri iginde yer almalari halinde konuyu dagitici, okumada surekliligi engelleyen
nitelikte ve dipnot olarak verilemeyecek kadar uzun olan agiklamalar bu bélimde verilmelidir. Bu
bélimde yer alacak her bir agiklama igin uygun bir “baslik” secilmeli ve bunlar, sunus sirasina
gére EK 1, EK 2, EK 3, ... seklinde adlandinimalidir. istenildigi takdirde tez sahibinin kisa
6zgegmisi de bu kismin sonuna ayri bir ek numarasi verilerek eklenebilir.

Metin igcinde ek’lere yapilan gondermeler (Bkz. EK ..) seklinde olmalidir.

Her bir ek bolimd, sayfa basi yapilarak baslamali ve sayfa numaralari, bir énceki bolimin sayfa
numaralarini izlemelidir. Ekler, “ICINDEKILER” dizininde sirasiyla ve eksiksiz olarak veriimeli,
ancak sayfa numaralari gosterilmemelidir.

G. Diger Ekler (Bilgisayar Disketi, CD—-ROM, Video Kaset vb.)
Arastirma ile ilgili olarak boyutlari, nitelikleri ve/veya kapsamlari nedeni ile tez ile birlikte
sunulamayacak materyal tezden ayri olarak “EKLER” bashgi altinda ve ayri bir kapak veya uygun

bir zarf ya da kutu igerisinde verilmelidir. Bunlarin Ust kapak ve sayfa dizeni timiyle tez
kapagiyla ayni olmalidir.
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EKLER

EK 1: Tez Plani ve Baslik Numaralandirma Sistemi

BOS Sayfa

iC KAPAK SAYFASI

ONAY SAYFASI

TESEKKIR

OZET

ABSTRACT

iCINDEKILER

SIMGELER VE KISALTMALAR DiZiNi
SEKILLER DiZiNi

TABLOLAR DiZiNi

1. GiRis

1.1. Kuramsal Yaklagimlar ve Kapsam
1.2. Amacg ve Varsayim

2. GENEL BILGILER

2.1. Tarihsel Geligim

2.2, Cozilmesi Gereken Sorunlar

3. GEREG ve YONTEM veya BIREYLER ve YONTEM
3.1. Kimyasal Caligmalar

3.2. Biyolojik Etki Calismalan

4. BULGULAR

4.1. Kimyasal Caligmalar

4.2, Biyolojik Etki Caligmalan

5. TARTISMA

5.1. Sonuclann Anlami Var midir?

5.2. Hipotezler Kabul Edilmig midir?
5.3. Hedeflenen Amaca Ulagilmug midir?
6. SONUC ve ONERILER

KAYNAKLAR
EKLER
TEZDEN YAPILAN YAYINLAR, SUNULAR, POSTERLER

15



EK 2: Dig Kapak Sayfasi Ornegi

~

N9YOQA uey|

vVd01X0d [LNOQOL1HO

010C

KKTC.
YAKIN DOGU UNIVERSITESI
SAGLIK BILIMLERI ENSTITUSU

TEZ ADI 14 PUNTO VE BUYUK HARFLERLE KELIME
BOLUNMEDEN YAZILMALIDIR
SATIRLAR ARASI GENISLIK 1.5 ARALIK
OLMALIDIR

irfan DOGU

ORTODONTI PROGRAMI

DOKTORATEZI

LEFKOSA
2010
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EK 3: i¢ Kapak Sayfasi Ornegi

30 mm

KK.T.C.
YAKIN DOGU UNIVERSITESI
SAGLIK BILIMLERI ENSTITUSU

40 mm

TEZ ADI 14 PUNTO VE BUYUK HARFLERLE KELIME
BOLUNMEDEN KENARLARA EN YAKIN 4 cm UZAKLIKTA
YAZILMALIDIR ve SATIRLAR ARASI GENISLIK 1.5 ARALIK

OLMALIDIR
iffan DOGU
145 mm
) cerrereneene. PTOgrami
YUKSEK LISANS/DOKTORA TEZI
105 mm

TEZ DANISMANI
Prof. Dr./Dog. Dr./Dr.. .cccvvveeeee e,

65 mm

LEFKOSA
2010

25 mm
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EK 4: Onay Sayfasi Ornegi

4 cm

3cm iii

4

A4

N
Saghk Bilimleri Enstitiisii MadGriGgine,
Bu ¢alisma jarimiz tarafindan ..................... Programinda Doktora Tezi olarak

kabul edilmigtir.

2.5¢cm

(imza)
Jur Bagkani: Prof. Dr. Adi SOYADI
Yakin Dodu Universitesi
(imza)
Danigman: Prof. Dr. Adi SOYADI
Yakin Dodu Universitesi
(imza)
Uye: Prof. Dr. Adi SOYADI
Yakin Dodu Universitesi
(imza)
Uye: Prof. Dr. Adi SOYADI
................... Universitesi
(imza)
Uye: Prof. Dr. Adi SOYADI
................... Universitesi
OMAY:

Bu tez, Yakin Dodu Universitesi Lisansiistd Egitim — Odretim ve Sinav
Yanetmeligi'nin ilgili maddeleri uyannca yukandaki jor dyeleri tarafindan
uygun génilmis ve Enstitd Yénetim Kurulu karanyla kabul edilmistir.

{imza)
Prof. Dr. Adi SOYADI
Enstitl Midird

4
A

4 cm
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EK 5: Tesekkir Sayfasi Ornegi

4 cm

3cm v

TESEKKUR

Yazar bu calismanin bu cahsmanin gerceklesmesine katkilanndan dolay
asagida adi gegen kisi ve kuruluslara igtenlikle tesekkir eder.

Sayin Prof. Dr. ... _.........., tez damismamm clarak ¢atismaya yol gdsterici
‘katkilarda bulunmustur.

Sayin . Dr. o ve . Dro onceki tez
damgmanlanm olarak bu ¢alismamin olusturulmasinda yol géstermislerdir.

Saym . Dr .. ., .. Or, o tez izleme
‘komitesinde, gbrev alarak calismaya degerli katkilar saglamiglardir.

Saymn ... Dr e ey e DN e e Ve DL
____________ . calismanin gergeklesmesi icin her trll destedi saglamiglardir.

RS LLL IS P | R — calismaya dahil edilen ... temininde

A

" ikatkida bulunmusgtur.

Saymn e e hesiyeri ¢alismalan swasinda teknik yardimlarda
‘bulunmustur. Tez calismalanm suresince aile bireylerim ve arkadaslanm

sonsuz sevgi, anlayis ve sabiria destek olmuslardir.

tarafindan

4 cm

2.5cm
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EK 6/7: Ozet/Abstract (Tirkge/ingilizce) Sayfasi Ornegi

4 cm

3cm vivi

A

A4

OZET | ABSTRACT

Soyadi, A. (Adinin ilk harfi). Tezin bagh{j enstitiiye Gnerilenle ayni olacak
sekilde ve kalin harflerle yazilmahdir. Yakin Dofu Universitesi Saghk
Bilimleri Enstitiisii ............... Programi, Doktora Tezi, Lefkoga, 2010.

Tezin bir 6zeti (sayfa v) ve ingilizce cevirisi (sayfa vi) sonug ve oneriler sayfasindan
hemen sonra yer almal;; ve Roma rakamlan ile numaralandinimalidir. Ozet icinde
tez calismasinin amaci, kapsami, kullanilan yontemiler) ve varilan sonug(lar), agik
ve Oz olarak belitiimelidir. Ancak, zet iginde “Amac”, “Yéntem", “Sonug”, gibi alt
baghklar kullamimamaldir. Ozefin bir sayfaya siddinimas: tercih ediimelidir, ancak
iki sayfay kesinlikle asmamahdir. Baghk, biyak harf, koyu punto ile, metin blogu Gst
sinir gizgisinden 2 aralik bog birakildiktan sonra ve ortalanarak yaziimaldir. Yine 2
aralik bogluktan sonra tezin adi tam olarak, sbzcik bag harfleri biydk segilerek,
koyu punto ile yazilmahdir. Bagliktan sonra 1,5 aralik bogluk birakilarak, Gzetin
metni 1 aralikla yaziimalidir. Ozet metni, tez ana metninde kullanilandan daha kiigiik
punto ile yazilabilir. Ingilizee Ozet {ABSTRACTJ sayfasinin |§eng| ve sayfa dizeni
timiyle Gzet sayfasimin aym olmalidir. Ozet ve Abstract sayfasinda ayrica, tez
metni ile ilgili en az ¢ anahtar kelime (keywords) Tirkce ve ingilizce olarak
veriimelidir. Anahtar kelimeler dzet (abstract) metninden sonra bir satir atlanarak
yazilmahdir. Anahtar kelimelerin, galigmayla ilgili ancak, baglikta yer almayan
kelimelerden secilmesi daha uygundur. Anahtar kelimeler Medical Subject Headings
(MeSH)'e de uygun olmalidir. Anahtar kelimelerden sonra, efer varsa, tezin
yapiminda destedi olan kuruluglann adlan ve proje numaralan bulunmalidir.

Anahtar Kelimeler: Mycobacterium pilori, tan, izolasyon, tedavi
Key Words: Mycobacterium pilori, diagnosis, isclation, therapy

Destekleyen Kurumilar): ¥akin Dodu Universitesi {F’ro]e no.: SR, |
Supported by Near East University (Grant no.: -

A

2.5cm

4 cm
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EK 8: igindekiler Dizini Ornegi
Gerektiginde birden fazla sayfa igerebilir

3em
Vil
ICINDEKILER b Gl
Sayfae—>»
ONAY SAYFASI iii
TESEKKUR v
OZET v
ABSTRACT vi
ICINDEKILER vii
. 4Cm _ SIMGELER VE KISALTMALAR DIZINI vili
SEKILLER DIZINI i
TABLOLAR DizIN| %
1. GIRIS 1
1.1, Kuramsal Yaklasimlar 2
1.2. Amag ve Varsayim -
AR 8
2. GENEL BILGILER 12
V2] WLt 12
3. GEREC VE YONTEM 24
3.1, Kimyasal Calismalar 24
3.2, Biyolojik Etki Calismalar 28
i 30
4. BULGULAR 68
4.1, Kimyasal Bulgular 68
4.2, Histopatolojik Bulgular 76
o I 82
5 TARTISMA 86
6. SONUG ve ONERILER 94
KAYNAKLAR 98
EKLER
EK 1. Anket Formu




EK 9: Simgeler ve Kisaltmalar Dizini Ornegi

3cm
viii

SIMGELER VE KISALTMALAR

ABR lgitsel beyin sapi yamtlan 2,5 cm
BM Baziler membran
CMRR Ortak mod diglama orani (Common mode rejection ratic)
4 cm dB Dasibel
HL Isitme seviyesi (Hearing jevel)
IK Inferior kollikulus
KN Koklear niiklsus
LL Lateral lemniskiis
MGN Mediyal genikulat nilkleus
nHL  Normal igitme seviyesi (Normal hearing level)
peSPL Tepe egdeder ses basing seviyesi (Peak equivalent SPL)
SL Hissetme esidi {Sensation level) T -
SPL  Ses basing seviyesi (Sound pressr—""
SML  Ses dizeyi Slgim cir—
SOK Sidper~

EK10: Sekiller Dizini Ornegi

3

3om

L 2
SEKILLER

Sayfa 2.5em
iy,
2.1.1. Orta kulak ve i¢ kulak yapilanimin gematik 3
goériiniimil
2.1.2. Kokleayi olugturan yapilar 4

le—Adcm A. Kokleanin kesiti
B. Kekleanin bolimleri

2.1.3. Kortl organinin gematlk géranimd 4

2.1.4. Stapesin titregimi ile koklea iginde olugan 5

dalgalanma

A. Stapesin tabana doJru yer degigtirmeslyle skala
vestibillideki sivi hareketi baziler membrana
yayilir

B. Baziler membrandaki defleksiyon

C. Baziler membrandaki yukan dogiru olan
mekanlk hareket kortl organinda Ig sagl
hicrelerin depolarlze, agadiya dogru harek:
ise hiparpolarize olmasina nedan

Bazller membran iz




EK 11: Tablolar Dizini Ornegi

4.3.
4.4,

3em

TABLOLAR

Kraniyosinositozlann etyolojik ve patogenetik
heterojeniteleri

Prostaglandin sentez mekanlzmasi

Histolojik skorlarma sisterni
Immiinhistokimyasal skorlama sistemi
Morfelo]lk dlgim dederlerl

Istatistiksal olarak anlaml bulunan morfolojik
dlglim deferleri

Histolojlk dederlendirme sonuglan
Immiinhistokimyasal degerlendirme sonuglari

Sayfa 350m |
it

10
18
20
21

25
41
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BILIMSEL YAYINLARDA KAYNAK GOSTERME ILKELERI

GIRIS

Bu calismada kaynakga diizeni, kiinye diizeni, génderme ve alinti ile ilgili kurallar APA (American
Psychological Association — Amerikan Psikoloji Dernegdi) kurallari temel alinarak hazirlanmis,
ancak, 6zellikle Turkce dilbilgisi kurallarina uygunluk ve kullanim kolayligi agisindan bazi kurallar
lizerinde uyarlamalar yapilmistir. ingilizce érnekler igin ve bu belgede yer almayan durumlarla
karsilasmalari durumunda arastirmacilara APA'nin web sitesine (http://www.apastyle.org)
bagvurmalari dnerilir.

Kaynak Gésterme ilkeleri

Her gcalisma kendinden 6nce yapilanlara, bir baska deyisle var olan bilgi birikimine dayanir.
Onemli olan, ddiing alinan bilginin kime ait oldugunu agikliga kavusturmak ve bize aitmig gibi
goriinmesine engel olmaktir. Yorumlar, degerlendirmeler, veriler ve yargilar baskalarina ait
oldugu slirece kaynak gosterilmesi zorunludur, aksi takdirde yazara ait oldugu yanilgisini getirir.
Kaynak gosterilirken asagidaki ilkelere uyulmasi gereklidir:

1. Her bilimsel ¢calismada, yararlanilan kaynaklarin listelendigi bir kaynakga bdlimu bulunmalidir.

2. Metin icinde gonderme yapilan her kaynak kaynakgada yer almali, kaynakgada yer verilen her
kaynaga da metin iginde gonderme yapilmalidir.

3. Kaynakgaya alinacak yapitlar, yazarin bizzat okuyup yararlandidi yapitlar olmalidir.

4. Kaynakgada, ilgili yayinin kiinyesi kurallara uygun olarak verilmeli (6rnekler igin Bkz. Kiinye Dizeni),
kiinye igindeki bilgi 6geleri tam ve dogru olmalidir.

5. Kaynakgada her kaynaga yalniz bir kez yer verilmelidir.

6. Kaynakga, hangi bilginin hangi kaynaktan alindigi konusunda fikir vermez. Bu bilgi, metnin iginde ilgili
yerde, s6z konusu bilgi kaynagina gonderme yapilarak aktariimalidir.

7. Herkes tarafindan bilinen gergekler icin (diinyanin yuvarlak, giinin 24 saat, Turkiye Cumhuriyeti’nin
ilk cumhurbagkaninin Atatiirk olmasi gibi) kaynak belirtmeye gerek yoktur. Ancak, bazen neyin
genel bilgi kapsamina girdigini degerlendirmek zor olabilir. Genel bilginin igeridi, disiplinden
disipline degisebildigi icin kisinin bilmedigi bir disiplinde neyin genel bilgi kapsaminda
degerlendiriimesi gerektigine karar vermesi 6zellikle gigtir. Bu tip durumlarda kisiyi etik agidan
yanlis bir sey yapmaktan koruyacagi igin kaynak gosterilmesi tercih edilmelidir.

8. Bir kaynaktan degistirimeden yapilan alintilar, 6zgin kaynakta gectigi bicimiyle tirnak isareti icinde
gOsterilmelidir (bkz. Tablo 1-a).

9. Arastiricinin bilimsel yeterliligi, sentez yapma ya da yazma becerisi konusunda soru igareti
uyandirabileceginden cok sik ve ¢ok uzun alintilardan kaginmak gereklidir.

10. Arastiricinin, bir kaynaktan aldig bilgiyi metnin genel akisina uygun bigimde, yeniden ifade ederek,
kimi durumlarda da 6zetleyerek aktarmasi gerekebilir. Yeniden ifadeyle bilginin aidiyeti degismez;
bu nedenle, kaynaga génderme yapilmasi zorunludur (bkz. Tablo 1-c).

11. Yabanci dildeki kaynaklardan Turkge'ye cevrilerek yapilan alintilarda metnin geviri oldugunun
belirtiimesi gerekir.

12. Ozgiin kaynaga erismenin olanaksiz oldugu durumlarda bilginin ikinci elden aktarildig belirtilmelidir.
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13. Kaynak gdsterilse bile, bir yapitin tamami veya tamamina yakin bir bolimi bir bagka c¢alismada

aktarilamaz.

14. Patent ve telif hakki s6z konusu olan yapit, resim, gizelge, formil, sekil, vb. gibi 6geler icin, kaynak
g6stermenin yani sira, izin alinmasinin da gerekli olabilecegi unutulmamalidir.

Tablo 1: intihal Ornekleri

Ozgiin Metin

imparatorlukta ilkdgretim reformunu baglatan ve basariya ulastiran ilk etnik unsur Tirk degildi. Bu alanda Avrupai
Osmani denen kitanin unsurlar hattd, Suriye ve Liibnan daha &éndeydi. Ornegin; Bulgar maarifinin ilerlemesi ve
basarilari, 19. Yiizyilda ve Ikinci Megrutiyet dénemi boyunca daima Tiirk aydinlarinin dikkat ve kiskangligini gekmistir. Bu
nedenle diger Balkan uluslarinin g¢ocuk edebiyatlari ile birlikte, 19. ylzyillin Turk cocuk edebiyatini karsilastirarak
yapilacak incelemelere gerek vardir.

Kaynak:

Ortayll, I. (2000). Osmanli Toplumunda Aile. istanbul: Pan Yayincilik, s. 108.

Yanlis (intihal)

Dogru

a) Alinti

imparatorlukta ilkégretim reformunu baslatan
ve basariya ulastiran ilk etnik unsur Turk
degildi. Bu alanda Avrupai Osmani denen
kitanin unsurlari hatta, Suriye ve Libnan daha
6ndeydi. Ornegin; Bulgar maarifinin ilerlemesi
ve bagarilari, 19. Yiizyilda ve ikinci Mesrutiyet
doénemi boyunca daima Turk aydinlarinin
dikkat ve kiskancligini ¢gekmistir. Bu nedenle
diger Balkan uluslarinin ¢cocuk edebiyatlari ile
birlikte, 19. ylzyilin Turk c¢ocuk edebiyatini
karsilastirarak yapilacak incelemelere gerek
vardir.

“Imparatorlukta ilkégretim reformunu baslatan
ve basariya ulagtiran ilk etnik unsur Trk
degdildi. Bu alanda Avrupai Osmani denen
kitanin unsurlari hatta, Suriye ve Liibnan daha
éndeydi. Ornegin; Bulgar maarifinin ilerlemesi
ve basarilari, 19. Yiizyilda ve Ikinci Mesrutiyet
dbénemi boyunca daima Tirk aydinlarinin
dikkat ve kiskangligini ¢ekmistir. Bu nedenle
diger Balkan uluslarinin gocuk edebiyatlari ile
birlikte, 19. yiizyihin Tiirk gocuk edebiyatini
karsilastirarak yapilacak incelemelere gerek
vardir” (Ortayli, 2000, s. 108).

b) Pargalar
halinde alinti

Tanzimatla birlikte, Osmanli imparatorlugu'nda
ilkogretim reformu gindeme geldi. Ancak,
imparatorlukta ilkégretim reformunu baslatan
ilk etnik unsur Turk degildi. Avrupai Osmani
denen kitanin unsurlari, Suriye ve Libnan
daha oOnde idi. Bulgar maarifinin basarilari,

Tanzimatla birlikte, Osmanli imparatorlugu’nda
ilkégretim reformu gindeme geldi. Ancak,
“imparatorlukta ilkégretim reformunu baglatan
ilk etnik unsur Tiirk degdildi. ... Avrupai Osmani
denen kitanin unsurlari..., Suriye ve Liibnan

daha o6nde idi. Bulgar maarifinin

ikinci Mesrutiyet dénemi boyunca Tirk | basarilari, ... ikinci Mesrutiyet dénemi boyunca
aydinlarinin kiskanghgini gekmistir. ... Turk aydinlarinin ... kiskanghgini ¢ekmigtir”
(Ortayli, 2000, s. 108).
c) Aktarma Ulkemizde Tanzimat'tan beri ilkdgretimde | Ulkemizde Tanzimattan beri ilkégretimde

istenen basari bir tirlu yakalanamamigtir. 19.
yuzyillda Bulgarlar ve diger Tirk olmayan
unsurlar egitim alaninda Turklerden daha ileri
ve basarilidir.
dénemdeki cocuk edebiyatlari ile Tirk ¢ocuk
edebiyatinin karsilastiriimasi sonucu bu durum
aciklik kazanacaktir.

S6z konusu uluslarin bu

istenen basari bir tdrllii yakalanamamistir.
Ortayli (2000, s. 108) 19. ylizyilda Bulgarlar ve
diger Tlirk olmayan unsurlarin egitim alaninda
Tirklerden daha ileri ve basarili olduklarini
belitmekte ve s6z konusu uluslarin  bu
dbénemdeki ¢ocuk edebiyatlari ile Tiirk cocuk
edebiyatinin  karsilastirilmasi bu
durumun aciklik kazanacadina deginmektedir.

sonucu

Tablo1. Devam
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Ozgiin Metin

For one thing, it was not dominated by envy. We began thinking about America at the only moment when US economy was
not a triumphant model of wealth and productive potential for the rest of the world. In the decade of the Great Depression we
no longer saw the world of Gatsby but that of The Grapes of Wrath. In the 1920s and early 1930s America was a by—word for
the hard—faced pursuit of profit, for injustice, for ruthless unscrupulous and brutal repression. But F. D. Roosevelt's USA not
only disclaimed this reputation; it turned it sharply to the left. It visibly became a government for the poor and the unions.

Kaynak:
Hobsbawm, E. (2002). Interesting times a twentieth—century life. Londra: Abacus, s. 388.
Yanlis (intihal) Dogru
d) Ceviri yaparak Bazi tarihgiler Amerika’yl uUretim potansiyeli | Bazi tarihgiler Amerika’yi lretim potansiyeli olan
aktarma olan basarili bir refah modeli degilken | basarili bir refah modeli degilken incelemeye

incelemeye basladilar. Onlar igin Amerika | basladilar. Hobsbawm’a (2002, s. 388) gére
Buyik Depresyon yillarinda “Muhtesem | Amerika Bliyiik Depresyon yillarinda “Muhtesem
Gatsby’nin degil, “Gazap Uziimleri’nin Ulkesi | Gatsby’nin dedil, “Gazap Uziimleri’nin (ilkesi
haline gelmisti. 1920’lerde ve 1930’larin | haline gelmisti. 1920’lerde ve 1930’larin basinda
basinda Ulke menfaatin, adaletsizligin, | llke menfaatin, adaletsizlijin, bayagiligin ve
bayagihgin ve baskinin diger adi olmustu. | baskinin diger adi olmustu. Rooseveltin
Roosevelt'in  Amerika’'si bunu degistirmekle | Amerika’si bunu degistirmekle kalmadi ayni
kalmadi ayni zamanda Ulkenin yénunu sola | zamanda (ilkenin yéniinii sola dogru cevirdi.
dogru cevirdi. Artik hikimet fakirlerin ve | Artik hiikiimet fakirlerin ve sendikalarin hiikiimeti
sendikalarin hikimeti olmustu. olmustu.

ALINTILAR

Baska kaynaklardan alinan bilgi iki bicimde aktarilabilir. Birincisinde 6zglin anlatim hi¢ degistiriimez. Bu
sekilde yapilan aktarmaya alinti denir; alinti tirnak isareti (“ ”) iginde gosterilir, tirnak isareti kapatildiktan
sonra ilgili kaynaga génderme yapilir (bkz. Tablo 1-a). Digerinde ise 6zgln anlatim degistirilerek aktarma
yapilir. Anlatimin degistiriimis olmasi aidiyeti degistirmez. Burada bilgi hala bir bagka kaynaktan alinmigtir,
diger bir deyisle bir baskasina aittir ve aidiyeti bildirmek igin metin icinde kaynaga génderme yapilmasi
mutlaka gereklidir (bkz. Tablo 1-c). Genelde, arastirmacilarin bilgiyi oldugu gibi kopyalamak yerine kendi
anlatim ve (sluplariyla aktarmalari beklenir. Ozgiin anlatimin kisa, giizel ya da ilging oldugu ve
degistiriimesinin anlam kaymasi yaratacadi durumlarda alinti yapiimasi uygundur. Cok sik ve ¢ok uzun
alintilar yapmaktan kaginmak gerekir. Bu durum, arastirmacinin sentez yapma ve yazma becerileri
konusunda kusku uyandiracagi gibi metnin akisini da bozar.

Genel Kurallar

1. Butdn alintilar, alinti olduklari belli olacak bigimde isaretlenir.

2. Kisa alintilar tirnak isareti (“ ”) iginde gosterilir (bkz. Tablo 1-a). Tumce yapisina uyum saglamasi
amaciyla degistirilen sézcukler ayrag iginde yazilir.

3. Dort satirdan uzun alintilar ayri bir paragraf olarak 1 cm igeriden blok halinde yazilir. Bu durumda
tirnak isareti kullaniimaz.

4. Alintilar hem icerik hem de bicim acisindan dogru olmalidir.

5. Kaynak metindeki yazim bicimi ve noktalama isaretleri, hatali olsalar bile degistiriimez. Bu gibi
durumlarda, dogrudan alinti yapmak yerine aktarma (anlamca alinti) yapmak tercih edilebilir. Dizgi
ya da baski hatasi oldugundan tamamen emin olunmadigi sirece kaynak metin Uzerinde herhangi
bir degdisiklik yapilamaz, sdzclkler, yazim kurallari vb. glincellestirilemez.

6. Yeni bir baglam icine yerlestirilen alinti, kaynak metindeki anlamini korumalidir. Kaynak metin
Uzerinde yapilan butin degisiklikler (¢cikarmalar, eklemeler, agiklamalar, koyu, egik yazi ya da alt
cizgi ile belirginlestirmeler, kaynastirmalar, kaynak metinde yer alan alintilar vb.) mutlaka gdsterilir.

7. Alintilar “ikinci el’den degil, dogruca 6zgun kaynaktan yapilmalidir. Ancak, kaynak metne erigilmesi
olanakli degilse dolayli alintt yapmak gerekli olabilir. Dolayli alinti yapiliyorsa bu durum
gbndermede “aktaran” ifadesiyle belirtilir.
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Alintilar yazarin amacina uygun olmalidir. ifade edilmek istenen diisiinceyi asan ya da baglamla
ilgisi olmayan bolumler alintidan ¢ikarihr.

9. Kaynak metindeki anlam korunmak kosuluyla alintilarda gikarma yapilabilir. Cikarilan bélimler Ug
nokta isareti ile gosterilir (bkz. Tablo 1-b).
10. Gerekli bir agiklama olmasi ya da metindeki timce yapisina uygunluk saglanmasi agisindan
kaynak metne ekleme yapilabilir. Eklenen bolimler koseli ayrag ile gosterilir.
11. Yazarin istegine ve amacina uygun olarak alintilarda belirginlestirmeler yapilabilir. Ancak, yapilan
belirginlestirmeler “koyu/egik/alti gizgili yazi yazara aittir.” seklindeki bir dipnot ile gosterilir.
GONDERMELER

Gondermelerde “yazar—tarih yaklasimi” kullanilir. Yazar—tarih yaklasiminda, metin iginde gdnderme
yapilmak istenen yere bir ayra¢ acilarak kullanilan kaynagdin yazarinin soyadi, yayin tarihi ve ilgili bilginin
alindi§i sayfa numaralar belirtilir (bkz. 6rnek 1-13).

Genel Kurallar

10.

11.

12.

13.

Ayrag iginde yazar soyadi, yayin tarihi ve sayfa numarasi bilgileri aktarilir.
Yazar adi ve tarih bilgileri anlatimda gegiyorsa ayrag icinde yinelenmez (bkz. Tablo 1-c).

Gondermelerde sayfa numarasinin verilmesi, bilginin, s6z konusu kaynagin tam olarak neresinden
alindigini gostermesi agisindan 6nemlidir. Yararlanilan kaynak, tek sayfadan olugsuyorsa ya da
televizyon programi, ses kaydi, elektronik kaynak gibi sayfa numaralandirmasi olmayan bir
kaynaksa gondermede sayfa numarasi verilmez.

Tek ve iki yazarli yapitlarda her iki yazarin soyadina da ayrag iginde yer verilir (bkz. 6rnek 1 ve 2).

ikiden fazla yazari olan yapitlarda génderme yapilirken sadece birinci yazarin soyad verilir, diger
yazarlar igin “ve digerleri” (veya et al.) ifadesi kullanilir (bkz. 6rnek 3).

Tulzel kisiler tarafindan yazilmis yapitlarda tizel kisi adi ¢ok uzunsa veya kisaltilmis bigimi ¢ok
biliniyorsa ilk géndermeden sonra kisaltma yoluna gidilebilir. Kisaltma kullaniimasina karar verilirse
ilk gdndermede kurum adinin agik hali yazilir ve yaninda kdseli ayrag iginde kisaltmasi verilir. Daha
sonraki gondermelerde sadece kisaltma kullanilir (bkz. 6rnek 4).

Bir yazarin birden fazla yapiti kullaniimigssa géndermelerde tarih bilgisi ayirici 6gedir. Ancak, ayni
yazarin ayni tarihte yayinlanmig yapitlarini birbirinden ayirmak igin, kiinyede yayin tarihlerinin

yanina “a” dan baslamak Uzere eklenen kiglk harfler yazarin hangi yapitina génderme yapildigini
acikliga kavusturur (bkz. 6rnek 5).

Soyadlari ayni iki yazarin yapitlari kullaniimigsa, soyadlarinin yani sira adlarinin ilk harfleri de
gondermede belirtilir (bkz. 6rnek 6).

Kaynakgaya yapit adindan giren kaynaklara gonderme yapilirken, yapit adi uzunsa ilk sézcugu,
kisaysa tamami verilir. GGnderme yapilan kaynak bir makale veya kitap bélimuyse, yapit adi tirnak
isareti icinde, kitapsa egik (italik) yaz tipiyle verilir (bkz. 6rnek 7 ve 8). Yapit adi kisaltilirken Ug¢
nokta kullanilir (bkz. érnek 8).

Yapitin yayin tarihi belli degilse, géndermede tarih yok anlamina gelen “t.y.” kisaltmasi kullanilir
(bkz. 6rnek 9).

Ayni anda birden fazla yapita génderme yapilmak istenirse, hepsi tek bir ayrag iginde, birbirlerinden
noktali virgll ile ayrilarak verilir. Ayrag iginde yazar soyadina goére alfabetik sira izlenir (bkz. 6rnek
10).

Ayni yazarin birden fazla yapitina ayni anda gonderme yapilacaksa yazar yinelenmeksizin
kiiglkten blytge tarih sirasi izlenir (bkz. 6rnek 11).

Kisisel iletisim; gorisme yoluyla, mektupla, elektronik olarak veya telefonla yapilabilir. Okuyucu
acisindan erigilebilirligi olmadigi gerekgesiyle kisisel iletisimle ilgili bilgiler kaynakgaya eklenmez,
yalnizca metin iginde belirtilir (bkz. érnek 12).
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14. Ozgiin kaynada erismenin olanaksiz oldugu durumlarda bilgi ikinci elden aktarilir. Génderme
yapilirken, bilginin ikinci elden aktarildidi belirtiimelidir. Metin icinde 6zgin kaynaktan soz edildikten
sonra, ayrag iginde bilginin alindigi ikincil kaynaga génderme yapilir. Kaynakgada s6z konusu ikincil
kaynak icin giris hazirlanir, 6zgliin kaynaga kaynakcada yer veriimez (bkz. 6rnek 13).

Goénderme Ornekleri
Tek Yazarh Yapit

Ornek 1

(Kum, 1981, s. 87).

iki Yazarl Yapit

Ornek 2

(Képriilii ve Glinden, 1997, s. 164—165).

ikiden Fazla Yazarli Yapit
Ornek 3
(Akkoyunlu ve digerleri, 1993, s. 221).

Tlzel Kisi Tarafindan Yazilmis Yapit
Ornek 4

ilk Génderme

(Tiirk Dil Kurumu [TDK], 1981, s. 19).
ikinci ve Sonraki Gondermeler:

(TDK, 1981, s. 26).

Ayni Yazarin Yapitlari
Ornek 5

(Ugak, 2003a, s. 198).
(Ugak, 2003b, s. 120).

Soyadlari Ayni Iki Yazarin Yapitlar
Ornek 6

(N. Tuncer, 2000, s. 206).

(Y. Tuncer, 1997, s. 33).

Yazari Olmayan Yapit
Ornek 7

(Kltiiphanecilige Giris, 1987).
Ornek 8

(“Sanal...”, 1995, s. 70).

Yayin Tarihi Olmayan Yapit

Ornek 9

(Inan, ty., s. 2).

Birden Fazla Yapita Ayni Anda Génderme

Ornek 10

(Artukoglu, 1979, s. 6; Baydur, 1987, s. 18; Yilmaz, 2000, s. 48).
Ornek 11

(Celik, 1998, s. 105; 1999, s. 126).

Gorisme
Ornek 12
(N. Ozyer ile kigisel iletisim, 23 Haziran 2003).

Dolayli Génderme

Ornek 13
(Aktaran: Cakin, 1997, s. 7).
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KUNYE DUZENI

Kulnyelerde, yararlanilan kaynaga erisimi saglayacak élgtde bilgiye yer verilir. Bu bilgiler kaynak turtine gore
degisiklik gbstermesine karsin genellikle yazar adi, yayin yili, yapit adi, yayin yeri, yayinevi gibi bilgilerden
olusur.

KITAP

Genel Kurallar

1. Cok yazarli yapitlarda yazar adlari arasinda virgil, son iki yazarin adlari arasinda “ve” baglaci
kullanilir (bkz. 6rnek 16).

2. Yazar sayisi altidan fazlaysa, ilk alti yazarin adlari kiinyede verilir, altinci yazardan sonra
digerleri” ifadesi kullanilir (bkz. érnek 22).

3. Yazar unvanlari (Dr., Prof., Yiksek Mihendis gibi) kiinyeye alinmaz.

4. Kitap adi i¢ kapakta gectidi sekliyle, tim alt ve agiklayici adlari da kapsayacak sekilde egik yazilir
(bkz. 6rnek 14 ve 15). Kitap adlar yazildigi dilin yazim kurallarina uygun olmalidir.

«“

‘ve

5. Basim bilgisi varsa kitap adindan sonra ayrag¢ iginde, rakamla ve kisaltilarak verilir. Birinci basimlar
belirtimez (bkz. 6rnek 15).

6. Birden fazla yayin yeri varsa ilk yayin yeri alinir.

7. Yayin evlerinin adlari kisaltiimadan yazilir.

8. Yayin tarihi bulunamazsa en son telif hakki (copyright) tarihi verilir.

9. Tarih bilgisi higbir sekilde bulunamiyorsa “tarih yok” anlamina gelen “t.y.” kisaltmasi kullanilir (bkz.

ornek 43).

10. Editort belirtmek igin kitapta yer alan terim kullanilir. Kiinyede, yayina hazirlayan kisinin adindan
sonra, eger kisaltimamigsa, hazirlayan(lar) yerine (Haz.), editor(ler) yerine ise (Ed.) kisaltmasi
kullanilir (bkz. 6rnek 20).

11. Cevirilerde yapit adindan sonra gevirenin adi belirtilir. Gerekli gorilirse 6zgin yapitin yayin tarihi
de kiinyenin sonunda ayrag iginde eklenebilir (bkz. érnek 19).

Kitap — Tek Yazarli
Yazar, A. (Yayin Yili). Kitap adi. Yayin yeri: Yayinevi.

Ornek 14

Dékmeci, i. (1988). Toksikoloji: Akut Zehirlenmelerde Tani ve Tedavi. istanbul: Nobel Tip Kitapevi.
Ornek 15

Bozcuk, A. N. (2005). Genetik (2. bs.). Ankara: Palme Yayincilik.

Kitap — Cok Yazarl

Yazar, A., Yazar, B., Yazar, C., Yazar, C., Yazar, D., Yazar, E. ve digerleri. (Yayin Yili). Kitap adi. Yayin
yeri: Yayinevi.

Ornek 16

Akman, Y., Ketenoglu, O., Glney, K., Kurt, L. ve Tug, G. M. (2004). Bitki Ekolojisi. Ankara: Palme Yayincilik.

Kitap — Tuzelkisi Yazarl

Tuazelkisi. (Yayin Yih). Kitap adi. Yayin yeri: Yayinevi.

Ornek 17

TUBITAK. (2002). 21. Yiizyilda Bilimsel Yayincilik: Hedefler ve Yaklagimlar. Ankara: TUBITAK.
Ornek 18

Turk Dil Kurumu. (2005). Turkce S6zlik (10. bs.). Ankara: Turk Dil Kurumu.

Kitap — Ceviri

Yazar, A. (Yayin Yili). Kitap adi (A. Soyadi, Cev.). Yayin yeri: Yayinevi. (Kaynak Yapitin Yayin Yil).

Ornek 19

Jawetz, E., Melnick, J. ve Adelberg, A. E. (1976). Tibbi Mikrobiyoloji (M. Akman ve E. Gllmezoglu, Cev.).
Ankara: Hacettepe Universitesi (1972).

Kitap icinde Yayin (Bolim ya da Makale)

Yazar, A. (Yayin Yili). Yayin adi. A. Editoér (Haz./Ed.). Kitap adi (s. sayfa numaralari). Yayin yeri: Yayinevi.
Ornek 20

Simgek, H. ve Oksiizoglu, G. (1999). Akut Pankreatit. A. Kadayifgl, Y. Karaaslan ve E. Kéroglu (Ed.). Acil
Durumlarda Tani ve Tedavi (s. 116—126). Ankara: Hekimler Yayin Birligi.
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MAKALE

Genel Kurallar

1. Birden fazla yazar olmasi durumunda tim yazarlarin soyadlari basa alinir, yazar adlari arasinda
virgul, son iki yazarin adlari arasinda “ve” baglaci kullanihr.

2. Yazar sayisi altidan fazlaysa, ilk alti yazarin adlari kiinyede verilir, altinci yazardan sonra “ve
digerleri” ifadesi kullanilir (bkz. 6rnek 22).

3. Makale adlari yazildigi dilin yazim kurallarina uygun olarak yazilir. Ornegin, Tirkce makale
adlarinda soézculkler blyik harfle baslar (bkz. 6rnek 21 ve 22).

4. Makalenin yazari belli dedilse, giris makale adindan yapilir (bkz. 6rnek 25).

5. Dergi adlar kisaltiimaz ve egik (italik) olarak yazilr.

6. Dergi adindan sonra, derginin cilt numarasi ve say! bilgileri yazilir. Bazi dergilerde yalnizca sayi
bilgisi vardir, cilt bilgisi bulunmaz. Bdyle durumlarda sayi bilgisi, cilt bilgisi gibi islem gorir (bkz.
ornek 22).

7. Sayfa bilgisi verilirken makalenin basladigi ve bittigi sayfa numaralar arasina tire isareti konur.
Sayfa numaralar birbirini izlemiyorsa aralarina virgul konulur.

8. Tarih bilgisi yazar adindan sonra ayrag i¢inde verilir. Bilimsel dergilerde yil olarak, aylik yayinlanan
magazinlerde ay ve yil olarak, gunlik ve haftalik yayinlanan magazinlerde ve gazetelerde ise gun,
ay ve yil olarak verilir (bkz. 6rnek 21, 24, 26).

9. Gazetelerde cilt ve sayi bilgisi olsa dahi verilmez. Sayfa numaralarindan énce tanimlayici bir
kisaltma kullanilir (s. = sayfa) (bkz. 6érnek 26).

10. Yabanci dildeki makalelerde makalenin 6zgin adindan sonra kdseli ayra¢ icinde Turkge cevirisi
verilebilir (bkz. 6rnek 23).

Bilimsel Dergi Makalesi — Tek Yazarl

Yazar, A. (Yayin Yili). Makale adi. Dergi Adi, cilt(say1), sayfa numaralari.

Ornek 21

Cakin, i. (2004). Miiteferrika Matbaasi'nin Diisiindiirdiikleri ve Avrupa’da Basimcili§in Etkileri. Bilgi Diinyasi,
5(2), 153-167.

Bilimsel Dergi Makalesi — Cok Yazarli

Yazar, A, Yazar, B., Yazar, C., Yazar, C., Yazar, D., Yazar, E. ve digerleri. (Yayin Yili). Makale Adi. Dergi
adi, cilt (say1), sayfa numaralari.

Ornek 22

Erkan, S., Tugrul, B., Ustiin, E., Akman, B., Sendogdu, M., Kargi, E. ve digerleri. (2003). Okul Oncesi
Ogretmenligi Ogrencilerine Ait Tiirkiye Profil Arastirmasi. Hacettepe Universitesi Egitim Fakiiltesi Dergisi,
23,108-117.

Yabanci Dilde Makale

Yazar, A. (Yayin Yili). Makale Adi [Makale Adinin Tirkgesi]. Dergi Adl, cilt(say1), sayfa numaralari.

Ornek 23

Kurbanoglu, S. S. (2003). Self—efficacy: a concept closely linked to information literacy and lifelong learning
[Oz-Yeterlik: Bilgi Okuryazarhgr ve Yasam Boyu Ogrenmeyle Yakindan lligkili Bir Kavram]. Journal of
Documentation, 59, 635-646.

Popiiler Dergi Makalesi — Yazari Belli

Yazar, A. (Ay Yil). Makale Adi. Dergi Adl, cilt, sayfa numaralari.

Ornek 24

Kenar, N. (Nisan 2006). Kayit Disi Istihdam. Popiiler Yénetim, 9, 44—47.

Popiiler Dergi Makalesi — Yazari Belli Degil

Makale Adi. (Ay Yil). Dergi Adl, cilt, sayfa numaralari.

Ornek 25

Yerel Bilginin Kliresellestirilmesi. (Nisan 2006). Focus, 12, 14-17.

Gazete Makalesi

Yazar, A. (Glin Ay Yil). Makale Adi. Gazete Adi, sayfa numaralari.
Ornek 26

Bayar, Y. (04 Nisan 2006). insanlik Aptallasiyor mu? Hiirriyet, s. 14.
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DIGER BASILI KAYNAKLAR

Genel Kurallar

1. Kunyelerde aktariimasi gereken bilgi, kaynagin tiriine goére bazi farkhliklar géstermesine karsin,
biyuk olctde kitap kiinyesine benzetilebilir.

2. Bildiri kitaplari kitap gibi, bildiri kitabindan alinan bir bildiri de kitap bolimi gibi dustnulir (bkz.
ornek 27).

3. Bildirinin sadece 6zeti yayimlanmissa bildiri adindan sonra koseli ayrag iginde [0zet] agiklamasi
yaplilr.

4. Yayimlanmamis bildirilere ve posterlere ait kiinyelerde, kaynagin bildiri ya da poster oldugu belirtilir
(bkz. 6rnek 28 ve 29).

5. Patentlerde bulusu yapan kisi yazar gibi duslnulir, tarih bilgisi olarak patentin yayimlandigi yil
yazilir (bkz. 6rnek 30). Bulusu yapan bilinmiyorsa, yerine patent sahibi verilir.

6. Bulus adi bilgisinden sonra, patent numarasi Ulke adi ile birlikte belirtilir (bkz. 6érnek 30). Ancak,
“World Intellectual Property Organization” tarafindan verilmis patentlerde Ullke adi yerine
“uluslararasi1”, Avrupa patenti igin “Avrupa” ifadeleri kullanilr.

7. Ansiklopedi, s6zlik, biyografi gibi danisma kaynaklarinda kaynagin belli bir kismindan

yararlanildiysa, bu kisim, kitap iginde bir bolim gibi distnlir (bkz. 6rnek 32).

Danigsma kaynaklarinda maddelerin yazari belli degilse, madde adindan giris yapllir.

Raporlarda rapor numarasi varsa rapor adindan sonra ayrag iginde belirtilir (bkz. 6rnek 33).

0. Tezlerde tezin adi egik (italik) yazilir. Tezin adindan sonra “yiiksek lisans tezi”, “doktora tezi” ya da
“sanatta yeterlik tezi” ifadeleri kullanilir. Derecenin verildigi Universitenin adi ve yeri bu bilgiyi izler
(bkz. 6rnek 34).

11. Kaynakgaya yapit adiyla giren ve rakamla baslayan kaynaklar, rakamin okunusuna gore alfabetik

olarak siralanir (bkz. érnek 36).

12. Yasa ve yonetmeliklerde kiinye girisi yasanin adindan yapilir. Yasanin adindan sonra ayrag iginde
yasanin kabul tarihi (sadece yil olarak), kiinye sonunda ise yasanin yayinlandigi kaynagin tarihi
(glin, ay, yil olarak) belirtilir (bkz. 6rnek 35 ve 36).

S0®

Bildiri — Yayimlanmig

Yazar, A. (Yayin Yili). Bildiri Adi. A. Editdr (Ed.). Kitap Adi (s. sayfa numaralari). Yayin Yeri: Yayinevi.
Ornek 27

Ugak, N. (2005). Sosyal Bilimlerde Bilginin Uretimi, Erisimi ve Kullanimi. O. Horata (Haz.). Sosyal Bilimlerde
Stireli Yayinlar ve Bilgi Teknolojileri Sempozyumu: 2 Nisan 2005 — Ankara: Bildiriler (s. 92—-103). Ankara:
Yeni Avrasya.

Bildiri — Yayimlanmamig

Konusmaci, A. (Ay Yil). Bildiri Adi [Bildiri]. Toplanti Ad1, Toplanti Yeri.

Ornek 28

Tonta, Y. (Subat 2006). Bilgi Yénetiminde Son Gelismeler: Amazoogle, Isbirligi ve Agik Erisim [Bildiri],
Akademik Biligsim '06, Gaziantep.

Poster

Yazar, A. (Ay Yil). Posterin Adi [Poster]. Toplanti Adi, Toplanti Yeri.

Ornek 29

Onal, I. (Agustos 2002). Historical perspectives on school librarianship [Poster]. 68th IFLA General
Conference and Council, Glasgow.

Patent

Bulus Yapan, A. (Yayin Yili). Bulus Adi, Ulke Patent No. Yayin Yeri: Yayinevi.

Ornek 30

Kavur, K. H. (2006). Heart flowerpot, U.S. Patent No. D518,755. Washington, DC: U.S. Patent and
Trademark Office.

Danigsma Kaynaklari — Sozliik

Yazar, A. (Yayin Yili). Yapit Adi. Yayin Yeri: Yayinevi.

Ornek 31

Altan, N. (2003). Bilgisayar Terimleri Ansiklopedik Sézliigii (3. bs.). Ankara: Sistem Yayincilik.
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Danigma Kaynaklar — Ansiklopedi Maddesi

Yazar, A. (Yayin Yili). Madde Adi. Yapit Adi (c. cilt numarasi, s. sayfa numarasi). Yayin Yeri: Yayinevi.
Ornek 32

Ersoy, O. (1973). Kagit ve Kagitcilik. Tiirk Ansiklopedisi (c. 21, s. 112—115). Ankara: Milli Egitim Bakanligi.

Rapor

Yazar, A. (Yayin Yili). Rapor Adi (Rapor No:). Yayin Yeri: Yayinlayan/Hazirlatan Kurulus.

Ornek 33

Devlet Planlama Tegkilati. (2004). Devlet Yardimlarini Degerlendirme Ozel ihtisas Komisyonu Raporu
(Rapor No: DPT: 2681). Ankara: Devlet Planlama Tegkilat!.

Tez

Yazar, A. (Yayin Yili). Tez Adl. Yiiksek lisans/Doktora/Sanatta yeterlik tezi, Universite Adi, Yer.

Ornek 34

Ozbas, Z. Y. (1991). Acidophilus’lu Yogurt Uretim Teknikleri. Doktora tezi, Yakin Dogu Universitesi,
Ankara.

Yasa ve Yonetmelikler

Yasa Adi. (Kabul Edildigi Yil). Yayin Adi, Sayi, Gin Ay Yil.

Ornek 35

iIkégretim ve Egitim Kanunu. (1961). T. C. Resmi Gazete, 10705, 12 Ocak 1961.

Ornek 36

5846 Sayili Fikir ve Sanat Yapitlari Kanununun Bazi Maddelerinin Degistiriimesine lliskin Kanun. (1995). T.
C. Resmi Gazete, 22311, 12 Haziran 1995.

GORUSME
Mektup, e-ileti, telefon gorlismesi gibi kisisel gorismeler elde edilebilir kaynaklar olmadiklarindan
kaynakcaya eklenmezler. Gérismelere yalnizca metin igcinde génderme yapilir.

ELEKTRONIK KAYNAKLAR

Genel Kurallar

1.  Kinyelerde temel bilgilerin yani sira erisim tarihi ve erisim adresi de verilir.

2. Basili kaynaklar icin gegerli olan temel kurallar e—kaynaklar icin de gecerlidir. Ornegin,
belgenin/kaynagin yazari yoksa, giris yapit adindan yapilir (bkz. drnek 43). Tarih bilgisi yoksa tarih
yok anlaminda “t.y.” kisaltmasi kullanilir (bkz. érnek 39).

3. Yayin yeri ve yayinevi bilgileri, genellikle, basili sirimu (versiyonu) olan e—kaynaklar icin gecerlidir.
Eger kaynak Uzerinde belirtimigse, bu bilgiler basili kaynaklar igin gegerli kurallar ¢ercevesinde
kiinyeye eklenir (bkz. 6rnek 37).

4. Basili kaynaklardan farkli olarak e—kaynaklarda yayin tarihinin yani sira erigsim tarihinin de
belirtiimesi gerekir. Erisim tarihi bilgisi, giin, ay ve yil bilgilerini icerecek sekilde ayrintili olarak
aktarilir (bkz. 6rnek 39-45).

E—kaynaklarda son glincelleme tarihi yayin tarihi olarak alinir.

Ag adresleri alti gizili verilmez.

Klnyelerde ag adresini iki satira bolmek gerektiginde, adrese aitmis izlenimi verebilecegi igin tire
isareti kullanilmaz, uygun bir yerden bdélme yapilir ve adres sonuna nokta konmaz (bkz. érnek 39
ve 42).

No o

Elektronik Kaynak — Basili Kitabin Elektronik Siirimii

Yazar, A. ve Yazar, B. (Yayin Yili). Kitap Adi [Elektronik Striim]. Yayin Yeri: Yayinevi.
Ornek 37

Basar, H. (1999). Sinif Yénetimi [Elektronik Siiriim]. Istanbul: Milli Egitim Bakanhg.

Elektronik Kaynak — Basili Makalenin Elektronik Siiriimii

Yazar, A. ve Yazar, B. (Yayin Yili). Makale Adi [Elektronik Striim]. Dergi Adi, cilt(sayi), sayfa numaralari.
Ornek 38
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Akman-Demir, G., Yesilot, N. ve Serdaroglu, P. (2006). Neurological involvement in Behget's Disease:
clinical characteristics, diagnosis and treatment [Elektronik Siriim]. Journal of Neurological Sciences
(Turkish), 23(1), 3-7.

Elektronik Kaynak — Makale
Yazar, A. (Yayin Yil). Makale Basligi. Dergi Adi, cilt(sayi), sayfa numaralari. Erisim: Gin Ay Yil, http://ag
adresi

Ornek 39
Yildinm, A., Ekici, K. M. ve Sahim, T. (ty.). Isletmelerin Yénetim Siirecinde Sinerjik Yénetim Anlayisinin
Onemi. Bilgi Vadisi, 1(2). Erigim: 04 Nisan 2006,

http://www.bilgivadisi.net/idas/index.php?option=com_content&task=view&id=86&Itemid=59

Elektronik Kaynak — Veritabaninda Makale ya da Madde

Yazar, A. (Yayin Yil). Makale Adi. Dergi Adi, cilt(sayi), sayfa numaralari. Erisim: Gin Ay Yil, Veritabani Adi,
Kayit/Makale No.

Ornek 40

Coskun, T., Bozoklu, S., Ozeng A. ve Ozdemir, A. (1998). Effect of hydrogen peroxide on permeability of the
main pancreatic duct and morphology of the pancreas. The American Journal of Surgery, 176(1), 53-58.
Erisim: 25 Nisan 2006, ScienceDirect.

Ornek 41

Bahcet's syndrome. (2006). Erisim: 03 Nisan 2006, Health and Wellness Resource Center, Kayit No:
DU2601001514.

Elektronik Kaynak — Rapor

Yazar, A. (Ay Yil). Rapor Adi (Rapor No). Erisim: Gun Ay Yil, http://ag adresi

Ornek 42

Devlet Planlama Tegkilat. (Temmuz 2004). e—Dénlistim Tlirkiye Projesi Kisa Dénem Eylem Plani:
Degerlendirme Raporu (Rapor No: 2). Erisim: 02 Nisan 2006,

http://212.175.33.22/kdep/rapor/ KDEPHaziran2004.pdf

Elektronik Kaynak — Anonim Ag Sayfasi

Kaynagin Ad1. (t.y.). Erisim: Gun Ay Y1, http://ag adresi

Ornek 43

Bilim Etigi ve Bilimde Sahtekarlik. (t.y.). Erisim: 04 Nisan 2006,
http://'www.aek.yildiz.edu.tr/bilim.htm

Elektronik Kaynak — Ag Sitesinden Erigilen Ag Sayfasi

Yazar, A. (Yayin Yili). Sayfa Adi. Erisim: Gun Ay Yil, A§ Sitesi Adi: http://ag adresi

Ornek 44

Gordon, C. H., Simmons, P. ve Wynn, G. (2001). What it is, and how to avoid it. Erisim: 04 Nisan 2006,
University of British Columbia Ag Sitesi:

http://www.zoology.ubc.ca/bpg/Advising/ Plagiarism.htm

Elektronik Kaynak — Ag Sitesi
Site ya da Yayinlayan Kurulug Adi. (Yayin Yil). Erisim: GUn Ay Yil, http://ag adresi

Ornek 45

Tema Vakfi. (t.y.). Erisim: 04 Nisan 2006, http://www.tema.org.tr

Elektronik Kaynak — Haber, Tartisma Grubu ya da Forum iletisi

Yazar, A. (Giin Ay Yil). ileti Konusu [ileti No]. Erisim: Haber/Tartisma Grubu/Forum Ad, http://ag adresi
Ornek 46

Isik, E. (5 Kasim 2003). Bitki Kiitiiphanesi [ileti No: 8]. Erisim: Kutup—L,
http://listproc.metu.edu.tr.9000/reguser/archives/KUTUPL/kutupl.log200311/msg00008.html

KAYNAKGA DUZENI

Kaynakca, bir yapitta kullanilan kaynaklarin listesidir. Kaynakca hazirlanirken arastirmada yararlanilan tim
kaynaklara yer verilmelidir. Kaynak gdstermenin ana amaglarindan biri de okuyucunun séz konusu
kaynaklara erisimini saglamak oldugundan kaynakg¢anin tam ve dogru bilgi icermesi énemlidir. Kaynakca
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alfabetik diizendedir. Kiinyeler ilk satirdan sonra 1 cm igerden yazilir.

1.

2.

No o

Kaynakgada, ayni yazarin birden ¢ok yapiti yer aliyorsa, yapitlar, yayin yilina gore eskiden yeniye
dogdru siralanir.

Ayni yazarin iki farkli yapitinin yayin tarihleri ayniysa, kaynakcadaki siralama, kiinyede bir sonraki
6de olan yapit adina goére yapilir. Géndermelerde ayrimi saglamak igin tarih bilgisinin yanina a’ dan
baslayan harfler eklenir.

Ayni yazarin tek yazarl yapitlari gok yazarli yapitlarindan énce siralanir.

Cok yazarh iki yapitin ilk yazarlari ayniysa, ikinci yazarin soyad, ikinci yazarlar da ayniysa Gglincu
yazarin soyadi alfabetik diizende belirleyicidir.

Ayni soyadini tasiyan iki farkli yazarin yapitlari adlarina gore alfabetik siraya girer.

Yazar bir tlizel kurulussa, yapit, yazar konumundaki tizel kurulusun adiyla alfabetik listeye girer.
Bir yapitin yazari veya editori yoksa kiinye yapit adina hazirlanacagi igin, kaynak, yapit adindan
alfabetik listeye girer. Yapit adi rakamla bagsliyorsa siralamada rakamin okunusu dikkate alinir.
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KAYNAKCA

Tez Yazim Kilavuzu (2004). Ankara Universitesi, Saglik Bilimleri Enstitisl Yayinlari, No:2,
Ankara Universitesi Basimevi, Ankara.

Tez Yazim Kilavuzu ve Bilim Etigi Uygulamalan El Kitab1 (2006). Hacettepe Universitesi,
Saglk Bilimleri Enstitisi Yayinlari, Hacettepe Universitesi Basimevi, ISBN 975-491-041-3,
Ankara.

Bektas, S., Mamedov, F., Khashman, A. (2001). Graduate Studies: A Complete Reference,
Near East University, ISBN 8359-06-01, Nicosia.
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Tez Yazarken Dikkat Edilmesi Gerekli Noktalar

A. Sunum

Okuyucu tezi higbir giglikle karsilasmadan okuyabilmelidir. Metin, agik ve anlagilabilir olmalidir Gereksiz
tekrarlardan kaginiimalidir.

Okuyucu, metin iginde atif yapilan tablo, resim ve grafikleri kolaylikla bulabilmelidir.

Kaynaklar dizininin eksiksiz , dogru ve glincel olmasina dikkat edilmelidir.

B. Biitiinliik
Tezin butunluk géstermesi cok dnemlidir. Bu yuzden, tez bélimleri birbirlerine belirli bir mantiksal ve analitik
batunluk ve akig icinde baglanmalidir.

C. Ozgiinliik ve Yaraticilik
Doktora tez calismasi bilime yenilik getirme, yeni bir bilimsel yéntem gelistirme veya bilinen bir yéntemi yeni
bir alana uygulama niteliklerinden en az birini saglamalidir.

E. Genel Bilgiler (ilgili Literatiiriin Ozetlenmesi)

Burada tez konusunda daha dnceden var olan literatlr bilgileri, yapilan ¢alisma badlaminda gézden gegirilir.
Bu bolim literatiir bilgilerini gosteren bir katolog tarzinda olmamalidir. Mevcut bilgiler analitik ve elestirel bir
yaklasimla incelenir. Konu ile ilgili sorunlar saptanir, ¢éziim énerileri “GIRIS” béliimiinde belirtilen galismanin
amaci, varsayimlari ve kapsami dogrultusunda degerlendirilir. Olasi varsayimlardan hangilerinin bu tez
kapsaminda test edilecegi anlatilir. Literatir bilgileri derlenerek, amaglar ve kullanilacak yontemler arasinda
neden-sonug iliskisi kurulur.

lyi bir genel bilgiler bélimii, kisa ve 6z olmali, bunun yanisira okuyucuda ilgi uyandirmalidir. Bu yiizden, tez
konusu ile dogrudan ilgili galismalara mutlaka yer verilmeli, konu igin ¢ok énemli olmayan veya konu digi
c¢alismalardan kaginiimalidir. Kullanilacak bilgi orijinal kaynagindan edinilmeli, bu amagla ikincil kaynaklar
kullaniimamalidir.

F. Gereg ve Yontem

Arastirmanin amacina ulagmasini saglayacak veri tipinin ne oldugu ve bu verinin hangi ydntemlerle
toplandigi bir plan dahilinde ve ayrintili olarak verilmelidir. Tezlerde, insan deneklerin kullanildigi durumlarda
Tibbi, Cerrahi ve ilag Arastirmalari Yerel Etik Kurulu'nun, deney hayvanlarinin kullanildigi calismalarda ise,
Deney Hayvanlari Yerel Etik Kurulu’nun onayi bulunmalidir. Bu bolimde etik kurul onay tarihi ve numarasi
belirtiimelidir.

G. Bulgular

Yazar, calismasinda elde ettigi bulgulari belli bir 6nem hiyerarsisi igcinde vermeli ve analitik bir bitinlik
icinde sunmalidir.

istatistik ydntemler ve verilerin sunus bicimi uluslararasi yayin standartlarina uygun olmaldir.

Tablo, sekil ve diger gérsel malzemeler amacina uygun sekilde ve sayida, hazirlanmalidir.

H. Tartisma

Tez calismasinin, o arastirma alanina yaptidi katkilar degerlendirilmelidir.

Aday kendi c¢alismasi ile genel bilgiler béliminde verilen c¢alismalar akilci bir bakis acisi ile
kargilastirmalidir.

Ana bulgular, kuramsal ve uygun oldugu durumlarda uygulama acisindan tartisiimahdir.En uygun
yontemlerin kullanimi her zaman mimkin olmadidi icin segilen ydntemlerin, Ustinlikleri ve yetersizlikleri
belirtiimeli ve segilme gerekgesi tartigiimalidir.

Yapilan analizler, arastirmaya neden olan problemin ¢dzimi ile ilgili olarak ileri siirilen varsayimlarin test
edilmesine ve/veya sorularin cevaplanmasina yonelik olmaldir.

Verilerin degerlendiriimesinde kullanilan analitik yontemlerin segilme gerekgeleri ve yeterlilikleri (varilmasi
istenen amag agisindan) tartisilmalidir. Degerlendirmeler sirasinda ortaya ¢ikan problemler belirtiimeli ve
onlarin hangi yaklasim(lar)la ¢6zildigd agiklanmahdir.

Aday veri analizi sirasinda daha énceden 6ngértlemeyen 6zellikleri fark edebilmelidir.

Arastirilan konuda hala aydinlatiimasi gereken noktalar varsa belirtiimelidir.
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